
 
 
 
Die SAFIA Garage- und Industriebedarf AG ist der führende Anbieter von Werkstatteinrichtungen für 
PKW- und LKW-Werkstätten in der Schweiz. Mit zahlreichen Werksvertretungen bieten wir unseren 
Kunden einen Rundumservice an.  
 
Für unseren Hauptsitz in Niederwangen b. Bern suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung als 
Nachfolge für eine langjährige Mitarbeiterin (Pensionierung) eine/n  
 
Sachbearbeiter/-in Einkauf und Import 60 % (m/w/d) 
 
Ihre Hauptaufgaben  
Sie erstellen mittels unserem ERP-System die Aufträge an unsere Lieferanten. Sie kontrollieren die 
Liefertermine und organisieren die Transporte vom Lieferwerk in unser Zentrallager in Niederwangen 
b. Bern oder an unsere Kunden in der Schweiz. Sie stehen permanent im Kontakt mit unserer 
Verkaufsabteilung und informieren über den Lieferstatus. Sie kümmern sich um die administrative 
Abarbeitung des Wareneingangs, buchen die Ware im ERP-System ein und erledigen die 
Zollformalitäten. 
 
Ihre Mithilfe im Team ist gefragt  
Sie helfen situativ und bei Bedarf mit im Sekretariat, z.B. bei der Bedienung der Telefonzentrale, der 
Triage der Mails unserer zentralen Mailbox oder bei der Pflege der Stammdaten in unserem ERP-
System.  
 
Ihr Profil  

• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Berufslehre oder gleichwertige Ausbildung  
• Sie verfügen über sehr gute Kenntnisse von Speditionsabläufen 
• Sie kennen sich bestens aus mit allen Aspekten der Logistik 
• Sie haben nachweisliche Erfahrung in der Abwicklung von Einkaufsabläufen 
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse (weitere Sprachen sind ein Plus) setzen wir voraus 
• Sie kennen sich aus mit den üblichen Microsoft-Office-Programmen und haben Erfahrung mit 

ERP-Systemen (wir arbeiten mit OpaccOne) 
• Sie haben ein sicheres Gefühl für den Umgang und die zielgerichtete Kommunikation mit 

unseren Geschäftspartnern, die grösstenteils in Europa ansässig sind 
 
Wir bieten  

• Eine umfassende Einführung und Schulung 
• Einen modern ausgerüsteten Arbeitsplatz 
• Ein angenehmes Arbeitsklima in einem familiären Unternehmen  
• Moderne Anstellungsbedingungen, zeitgemässer Lohn und hervorragende Sozialleistungen 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit komplettem 
Bewerbungsdossier per Mail an jobs@safia.ch.  
Wir bitten um Verständnis, dass wir nur Direktbewerbungen berücksichtigen können. 
 
SAFIA Garage- und Industriebedarf AG  
Frau Katja Raiser  
Freiburgstrasse 596  
3172 Niederwangen b. Bern  
031 990 99 99  
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